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Uvodné ustanovenie

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (d’alej len PR) upravuje postup pri priprave,
rokovani, prijimani uzneseni, opatreni a kontrole ich plnenia.

ClL1
Postavenie a poslanie pedagogickej rady skoly

1.) Pedagogicka rada (PR) Skoly je poradnym organom riaditel’ky skoly.
2)) Clenmi PR st vietci pedagogicki zamestnanci $koly.
3) PR patria kompetencie vymedzené¢ platnymi pravnymi predpismi v rezorte
Skolstva a organiza¢ného poriadku Skoly.
4.) PR sa pri svojom rokovani riadi planom svojej Cinnosti, ktory je sucast'ou planu
aktivit Skoly.
5) Za ¢innost’ PR $koly zodpoveda riaditel’ka Skoly.
6.) PR zvoléva a riadi jej rokovanie riaditel’ka skoly.
7.) PR sa stretava najmenej 5x v Skolskom roku:
a) rokuje o Skolskom vzdelavacom programe a hodnoti jeho plnenie,
b) prerokuva plén aktivit Skoly a hodnoti jeho plnenie,
c) hodnoti vysledky vychovno-vzdelavacej ¢innosti polrocne a za cely Skolsky rok,
d) prerokuva névrh poctu tried na nasledujtci skolsky rok,
e) rokuje o organizacii vychovno-vzdeldvacieho procesu,
f)  rokuje o Skolskom poriadku,
g) rokuje o navrhoch a otazkach, ktoré predlozi riaditel’ka Skoly, resp. ktorykol'vek
jej Clen,
h) prerokiva kritéria prijimania deti do MS.

Cl.2
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady
1. Clen pedagogickej rady ma pravo:

a) Podielat’ sa na priprave rokovania PR,

b) navrhovat’ program rokovania PR,

¢) vznasat’ otazky a vyjadrovat’ sa ku vSetkym prerokiivanym bodom programu,

d). oboznamovat’ ucastnikov PR so svojimi poznatkami, skisenostami z edukacného
procesu s detmi predskolského veku,

e) navrhovat’ pripomienky, odporacania, zdvery a opatrenia,

f) hlasovat’ o predkladanych névrhoch.
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2. Povinnost’ou ¢lena pedagogickej rady je:

a) zucastnovat’ sa na rokovani PR,
b) plnit’ zavery a ulohy prijaté na zasadnuti PR.

(L3
Priprava na rokovanie pedagogickej rady

a) Rokovanie PR pripravuje vedenie skoly v st¢innosti s vedicou metodického zdruzenia
skoly na zéklade planu prace PR, planu aktivit MS a aktualnych tloh $koly.

b) Riadne rokovanie sa uskutocniuje podla harmonogramu zasadnuti PR uvedeného
v plane aktivit Skoly. V odévodnenych pripadoch mé riaditel pravo prelozit’ termin
zasadnutia PR.

¢) Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel'’ka Skoly podla potreby alebo vzdy, ak to
navrhne aspon 1/5 ¢lenov pedagogického zboru.

d) O programe rokovania PR su pedagogicki zamestnanci obozndmeni najmenej 3 dni
vopred.

Cl 4
Rokovanie pedagogickej rady

a) Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zdklade ustneho poziadania, slovo im udel'uje

zamestnanec, ktory vedie PR.

b) Netcast pedagogického zamestnanca sa ospravedliiuje zasadne pred rokovanim PR,

vo vynimoc¢nych pripadoch po ukonceni rokovania PR.

c¢) Na uvod rokovania oboznami predsedajici uUcastnikov s vysledkami prezentécie,

programom, ktory predloZi na doplnenie a schvalenie ¢lenom PR, urci zapisovatel’a.

d) Do diskusie sa Clenovia a ostatni prizvani hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im

udeluje predsedajici podla poradia, v akom sa do diskusie hlasili. K prerokovanému

problému, otdzke moze ucastnik porady prehovorit’ najviac dvakrat.

e) Utastnici rokovania nesmu rusit’ vystipenie iného diskutujiceho, ak mu bolo udelené
slovo, v jeho prejave. Vo vynimo¢nom pripade najmé, ak sa vyrazne vzdialil od témy
rokovania ho najprv predsedajici upozorni, az potom mu odoberie slovo.

f) Navrh na ukoncenie diskusie moze podat’ kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje bez

diskusie.
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CL5
Prijimanie uzneseni pedagogickou radou

a) PR je schopné uznasat sa, ak si na nej pritomné aspoii 2/3 ¢lenov pedagogického zboru.
Pred zaciatkom kazdého hlasovania predsedajuici preveri schopnost’ PR uznasat’ sa.

b) Rozhodovania sa prijimaji hlasovanim, ktoré moéze byt verejné (zdvihnutim ruky)
alebo tajné. PR modze nadpolovi¢nou vécSinou pritomnych c¢lenov rozhodnut’, Ze
hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani spocitavaji
traja schvaleni ¢lenovia PR.

c) Hlasovacie pravo maji iba pedagogicki zamestnanci, ktori sii osobne pritomni na
rokovani PR. Nepripustné je hlasovanie v zastipeni.

d) Prizvani hostia maja hlas poradny a hlasovania sa nezucastiuju.

e) Uznesenie PR je platné, ak zan hlasuje nadpolovicna vicsina celkového poctu
pritomnych ¢lenov PR

f) V pripade pozmenujuceho ndvrhu sa hlasuje o kazdom navrhu, vratane pdvodného
navrhu

g) Ak sa navrh sklad4d z niekolkych casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa
hlasuje o kazdej Casti osobitne a o celom navrhu naraz.

f) Uznesenie PR sa zverejni na oznamovacej tabuli v priestoroch MS do 5 pracovnych
dni od rokovania PR, okrem vynimo¢nych pripadov (PR sa konala pred prazdninami,
sviatkami).

g) Clenovia PR, ktori neboli pritomni na jej rokovani sii povinni oboznamit’ sa s obsahom
rokovania a jeho zdvermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom v
zapise z PR.

h) Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel urCeny predsedajicim schddze,
overovatel’ zodpoveda za spravnost’ a obsahovu Gplnost’ zapisnice

k) Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi
predpismi.

ClL6
Zapis z rokovania

1.) O kazdom rokovani PR sa spiSe zapisnica, ktora musi obsahovat’:

a) datum a miesto rokovania,

b) meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatela zapisnice,

¢) program rokovania

d) stru¢ny a vystizny zadznam prerokuvanych otazok a diskusie,

e) vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch uznesenia,

f) prilozen prezencnu listinu (pocet pritomnych c¢lenov, mend ospravedlnenych
a neospravedlnenych ¢lenov, mena pozvanych hosti),

g) prijaté uznesenia z rokovania PR (berie na vedomie, schval'uje, ukladd),

h) podpis zapisovatel’a, overovatel’a a riaditel’ky, resp. zastupkyne riaditel’ky MS,
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1) prilohy.

2.) Zapis z rokovania je k dispozicii na nahliadnutie kazdému pedagogickému
zamestnancovi Skoly.

¢) Zapis z rokovania patri medzi zdkladni dokumentéciu Skoly, archivuje sa podla zasad

upravenych registratirnym poriadkom Skoly.

Zavereéné ustanovenie

1.) Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, preroktva PR, schval'uje
riaditel’ka skoly.

2.) Tento rokovaci poriadok je zverejneny na verejne pristupnom mieste v MS a
v riaditel'ni Skoly.

Rokovaci poriadok vydany riaditel’kou Skoly na zaklade VyhlaSky Ministerstva
Skolstva, mladeze a Sportu SR, Smernici o materskej Skole, Skolského poriadku $koly,
prerokovany a schvaleny na pedagogickej rade dita 30. 08. 2023 a nadobuda tGc¢innost’ dia
01. 09. 2023.

vo Vranove nad Toplou, 31. 08. 2023

Mgr. Helena Vasil'ova
riaditel’ka MS



